
 

 

Prosedur Ujian Susulan Online 

1. Ujian susulan atau pengganti hanya dilaksanakan jika mahasiswa yang bersangkutan tidak 

hadir pada ujian utama dengan disertai keterangan jelas dan bukti yang mendukung. 

2. Mahasiswa dalam alasan tertentu dapat mengikuti ujian susulan atau ujian pengganti. 

3. Alasan tertentu yang dimaksud adalah: 

a. Kerja praktek atau penugasan lain dari Program Studi, Fakultas atau Universitas. 

b. Sakit atau dirawat inap di rumah sakit. 

c. Orang tua atau saudara kandung meninggal dunia. 

4. Ujian susulan dilaksanakan paling lambat 1 minggu setelah pelaksanaan UAS/UTS. 

5. Mahasiswa mengunduh formulir ujian susulan di Web Fakultas 

(https://unida.ac.id/fiphal/artikel/sop-ujian-susulan.html) 

6. Mahasiswa mengisi formulir ujian susulan dan meminta persetujuan kepada Dosen Mata 

Kuliah berupa paraf/bukti persetujuan online/screenshoot chat persetujuan. 

7. Apabila permohonan disetujui oleh Dosen Mata Kuliah, mahasiswa melakukan pembayaran 

biaya ujian susulan melalui transfer. 

8. Mahasiswa menyiapkan dokumen: 

a. Formulir ujian susulan yang telah diisi 

b. Bukti persetujuan Dosen Mata Kuliah berupa paraf/bukti persetujuan 

c. online/screenshoot chat persetujuan 

d. Bukti pembayaran ujian susulan 

Semua dokumen dikirim ke email Fakultas (fiphal@unida.ac.id) dan konfirmasi langsung 

ke staf TU (081295993361) 

9. Staf TU akan mempersiapkan ujian susulan, dan akan mengabari Mahasiswa perihal 

pelaksanaan ujian susulan tersebut. 

10. Mahasiswa melaksanakan ujian susulan. 
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